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v/] Checklist: Oprichting van een reisbureau in Belgié

1. Bepaal je project & stel een financieel plan op

I Schrijf een beknopte beschrijving van je project (soorten reizen, doelgroep, positionering)
[J Stel een businessplan op met financiéle prognoses over 3 jaar
[0 Neem contact op met VVR (Vlaams Belgi€) of Avitour voor advies en begeleiding

O Indien je maatschappelijke zetel in Brussel is: aanvraag vergunning bij het Commissariaat-
generaal voor Toerisme voorzien

2. Kies de juridische vorm

1 Bepaal of je als natuurlijke persoon of via een vennootschap wil werken
(1 Bij een vennootschap: minimum 25.000 € aan eigen middelen nodig

[J Controleer de minimale liquiditeitsratio (> 1) en solvabiliteit (eigen vermogen = 15%
van de activa) als de vennootschap ouder is dan één jaar

3. Verplichte verzekeringen afsluiten

1 Vul het aanvraagformulier van TravelSafe in en voeg financieel plan, projectbeschrijving en
boekhoudkundige documenten toe

I Sluit een insolventieverzekering af (volgens EU-richtlijn 2015/2302) voor terugbetaling,
repatriéring of voortzetting van de reis

[1 Sluit een aangepaste beroepsaansprakelijkheidsverzekering (RCPro) af: Light of Full
formule

[1Je ontvangt een gepersonaliseerde offerte binnen = 8 tot 14 dagen (max. 2 weken)

4. Bankwaarborg verkrijgen (indien vereist)

[ Controleer of de verzekeraar een bankwaarborg eist

1 Reken op een termijn van 6 tot 8 weken bij de bank om deze te verkrijgen

5. Beheer van premies & boekhoudverplichtingen

(1 Betaal een voorlopige premie
[0 Geef je omzet van het voorgaande jaar aan véor 31 maart
[ Betaal de definitieve premie gebaseerd op omzet of de minimumpremie

L1 Bezorg de jaarrekening en gedetailleerde balans binnen de wettelijke termijn (1 maand na de
algemene vergadering of ten laatste op 31 augustus voor natuurlijke personen)

L1 Bezorg verzekeringsattesten indien gevraagd
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6. Lidmaatschap & kortingstarieven

[0 Word lid van Avitour binnen een maand na activering van je polis om te genieten van
voorkeurstarieven

7. Andere aanbevolen verzekeringen

[1 Overweeg een D&O-verzekering (bestuurdersaansprakelijkheid) om persoonlijke
bestuurdersrisico’s af te dekken



